
书面推荐方式的操作流程

适用采购方式：竞争性谈判、竞争性磋商、询价。

第一步：抽取评审专家。

第二步：采购人代表和评审专家共同组成采购小组制定或确认采购文件，并签署《承诺函》。
第三步：采购人和评审专家分别出具书面推荐意见，填写《采购人书面推荐供应商表》《专家书面推荐供应商表》。邀请不少于3家符合资格条件的供应商参与采购活动。采购人推荐供应商的比例不得高于50%。书面推荐表作为采购程序的重要环节，须妥善留存并整理进《采购活动记录》。

第四步：在平台发布公告的步骤中选择“邀请供应商”，并勾选书面推荐的对应的供应商，系统将自动向推荐供应商发出采购文件。
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第五步：网上开标，专家评审。

第六步：发布结果公示。

第七步：整理《采购活动记录》。
附件1《承诺函》

附件2《采购人书面推荐供应商表》

附件3《专家书面推荐供应商表》

附件1
承诺函
            项目需评审专家及采购单位共同组成采购小组拟定采购文件及各自按照标准推荐潜在供应商，自开标截止前，需要采购小组共同承诺，严格遵守保密原则，不对外以任何形式泄露该项目秘密，违者一切后果自负。特此承诺。

承诺人：

    年  月  日

附件2

采购人书面推荐供应商表
项目名称：                         

推荐供应商地点：                                                                年  月  日

	序号
	推荐供应商名称
	联系人
	联系方式
	推荐理由

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


采购人签字：

附件3
专家书面推荐供应商表
项目名称：                             
推荐供应商地点：                                                                  年  月  日

	序号
	推荐供应商名称
	联系人
	联系方式
	推荐理由

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


评审专家：


